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Approved as corrected by the NEOPA Board of Directors–August 27, 2016 
 
 
The purpose of NEOPA is to provide professional development and 
support for educational office professionals. 
 
Guiding Principles: 
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TO:        NEOPA Board of Directors   
FROM:        Debbie Hendricks 
COMMITTEE NAME:    Treasurer’s Report 
COMMITTEE MEMBERS: 



















































7/14/2016  Funds transfer  CD Closed out, Moved to Sub‐Acct Chck    $6,111.20    $6,111.20  
7/29/2016  Treasurer  Earned Interest   $     0.08  
8/4/2016  Treasurer  OEOPS Dissolution‐Moved to Sub‐Acct    $624.44     $624.44  







9/6/2016  President‐Elect  2016‐17 Membership Dues   $20.00  
8/31/2016  Treasurer  Earned Interest   $0.11  


































































TO:        NEOPA Board of Directors   
FROM:        Nancy Harter, CEOE 
COMMITTEE NAME:    Membership 
COMMITTEE MEMBERS:  Sarah Kripal (LPSAOP) 



































TO:        NEOPA Board of Directors 
FROM:        Betty Wagner 
COMMITTEE NAME:    Networking Committee 
COMMITTEE MEMBERS:  Joan Wilkins (Photos), Carol Bom (Web Page and Twitter), Lindsay  
        Deahn (Facebook) ‐ Other potential members are Chris Dlouhy, Debbie  
        Doolittle, Kitten Slezak, and Diane Wasser 
































TO:        NEOPA Board of Directors 













































TO:        NEOPA Board of Directors   
FROM:        Carol Bom, CEOE 
COMMITTEE NAME:    Mentoring committee   
COMMITTEE MEMBERS:  Christine Cary, Tenisa Hall, Nancy Harter, and Olivia Rejda 

























TO:        NEOPA Board of Directors 
FROM:        Mari Greer 
COMMITTEE NAME:    Fellowship 
COMMITTEE MEMBERS:  Alycia Harden, Joyce Trevett, Danielle Fairbanks, Brenda Spieker 



























TO:        NEOPA Board of Directors   
FROM:        Nancy Summers 
COMMITTEE NAME:    Recognition 
COMMITTEE MEMBERS:  Julie Kleager, Michele Ackerman, Chris Carey 
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The purpose of NEOPA is to provide professional development and 
support for educational office professionals. 
 
Guiding Principles: 
Networking    Leadership   Recognition   Mentoring   Fellowship 
 
 
 
Nebraska Educational Office Professional Association (NEOPA) 
Board of Directors Meeting Minutes 
 
April 26, 2017 – 1:30 p.m. 
Lincoln Public Schools District Office Board Room 
 
Call to Order: 
President Schleiger called the meeting to order at 1:35 p.m. 
 
Roll Call/Quorum: 
Present: Carol Bom, Denise Fisher, Mari Greer, Mary Guest, Nancy Harter, Debbie Hendricks, Edie 
Schleiger, Jane Schneider, Lora Sypal, and Nancy Summers  
 
Ten members present, quorum established. 
 
Minutes: 
  Minutes from the January 28, 2017 NEOPA board meeting were approved with corrections: on 
Page 2, under Leadership, remove Debbie Hendrick’s name from “attended LPS workshop.” On Page 2, 
under Recognition, change “drawing during the board meeting” to “drawing during the general meeting 
at the fall conference.” 
 
Treasurer’s Report: 
  Debbie Hendricks provided a treasurer’s report. She has completely closed our Bank of the West 
account. She asked the board to check the Budget to Date Summary and view what committees actually 
spent. Nancy Summers asked about a $20.00 amount her committee had not spent. It was discovered 
that it had been used to submit an entry for the Newsletter to NAEOP. 
 
Old Business 
   
Conference Planning, Lora Sypal 
  The fall 2017 and spring 2018 conferences have been scheduled at Southeast Community 
College; the contracts have been signed. The fall conference is scheduled for October 22, 2017 and the 
spring conference is April 13, 2018. Lora is preparing a sign‐up sheet for both conferences and wants to 
have people sign up as co‐chairs for both fall and spring to provide some consistency while they are 
securing speakers. The theme is Leadership and the flyer that will go out for a “save the date” has 
several suggested topics to stimulate interest in attending. 
  Nancy Summers suggested Carmen Zafft from UNL as someone to be contacted as a speaker. 
  Lora is hoping to send out a survey to ask what skills and software people use and need for 
breakout sessions for the spring conference. If needed, short breakout sessions could be used if a repeat 
is needed because of space availability at SCC. 
   
2018 NAEOP Conference‐Minnesota Update, Mary Guest 
  The keynote and institute speaker is secured. Teresa Cote will have a meeting in South Dakota 
on Thursday afternoon, 3:45‐5:15 p.m. with those interested in helping with the conference or who just 
want to know what is being planned. We need to touch base with other states to see how their plans 
are coming. Mary would like to get the Minnesota members engaged to help gather briefings speakers. 
We’ll need a chair from NEOPA for the PSP awards banquet. Some of the items needed for the banquet 
are centerpieces, programs, and gifts for PSP recipients. The 2018 Conference will be on Monday, July 
16 through Friday, July 20. The Institute will be held on Monday and Tuesday, with the installation on 
Friday the 20th. Opening and General Session is Wednesday, July 18. Volunteers for room set up will be 
needed during general sessions and advisory council meeting. 
  Fundraising will also be needed, to include a shopping bus trip on November 11. Mary will ask all 
states to take part in an all‐states pasta sales activity and will need someone to coordinate. 
 
Gift for Lisa Morehouse, Nancy Harter 
  NEOPA had previously voted to give Lisa $600 to order pens (already given) and $400 for a gift 
card (not yet given). Consensus is to use the money for her gift card to possibly purchase a rolling 
briefcase of her choice. The remaining funds would be presented to her during the installation as a gift 
card. 
  Denise Fisher suggested having a travel shower for Lisa later in the summer of 2017 during a fun 
activity for NEOPA members. Everyone could be encouraged to bring travel‐sized items that Lisa can use 
during the coming year while traveling. 
 
Strategic Planning Review/Update 
  Mary Guest provided an updated plan and suggested we go through the first and second year to 
see what has been completed and implemented, what is in progress, and what needs to be continued. 
Future boards will need to add coming years to the 5 year plan, i.e., year 6, etc. A note will be added to 
the document to remind future board members that the plan needs to be revised and implemented 
going forward. Mary will update the plan and send to the board.  
 
New Business 
 
2017 Conference Update – Suggested Advisory Council Agenda Items 
 From NDE Bridge: If the Advisory Council had a motion brought forward for discussion and 
passed at both the Advisory Council meeting and the General Session, the agenda item 
should be enacted during the upcoming fiscal year. It shouldn’t go to the NAEOP board for 
approval; it should go to the NAEOP board for implementation. The rationale is to provide a 
timely response and implementation of agenda items. 
 From NEOPA: The NAEOP Budget in its entirety should be made available for the members 
to view for transparency. 
 From NEOPA: Require local and state association responsibilities for recertification. The 
rationale is that it provides a benefit to all organizations in keeping members active. 
 
  There was discussion of the possibility of developing an agenda item for getting rid of the PSP 
Governing Board or at least providing guidelines and rationale for their authority.  
 
  Carol Bom said that any board actions are listed in the NES Connector. Guidelines for 
committees are shown in the handbook that is available in the member section online in the handbook. 
 
State Scarves 
  Mari Greer brought the scarves that had been ordered to wear as part of the NEOPA uniform at 
the 2017 NAEOP conference. We will wear navy and white clothing with the scarf. Scarves can be 
purchased for $17.62 or people can borrow them by checking them out at the conference and then 
return to Mari after the session. Consensus is to give one to Lisa Morehouse as a gift. 
 
State Baskets 
Motion stated by Denise Fisher and seconded by Jane Schneider that NEOPA give up to $100 
toward the State Basket for the 2017 NCA Conference. Motion carried unanimously. 
 
Motion stated by Debbie Hendricks and seconded by Nancy Harter that NEOPA give up to $200 
toward the State Basket for the 2017 NAEOP Conference. Motion carried unanimously. 
 
June Transition Meeting 
  The transition meeting will be held June 24, 2017 from 9:00‐12:00 at Lincoln Public Schools 
District Office. 
 
Reports 
 
Edie Schleiger, President 
  Edie Schleiger will be the NEOPA delegate at NAEOP, Nancy Harter will be the alternate. 
 
Nancy Harter, President‐elect, Membership 
  Nancy reported there are 151 total members. The votes received for nominations for elected 
offices totaled 66 (45% of the membership). We still don’t have a President‐elect for 2017‐18. 
 
Jane Schneider, Secretary 
  No report. 
 
Lora Sypal, Vice‐President 
  Will hand out the “save the dates” flyer for the fall and spring conferences at tonight’s general 
meeting and will send out the sign‐up sheet to members soon. The committee will start looking at dates 
for the fall 2018 and spring 2019 conferences. 
 
Denise Fisher, Past President 
  Denise passed out certificates for elected officer’s and committee director’s service during 2015‐
2016. 
 
Debbie Hendricks, Treasurer 
  The student scholarship was suspended for 2015‐16 and it can be offered again this year if 
needed. If we want to suspend it again or delete it, an action will be needed.  
 
Motion stated by Jane Schneider and second by Carol Bom that the NEOPA Board approve the 
2017‐18 proposed budget. Motion carried unanimously. 
 
Networking 
  No report. 
 
Mary Guest, Leadership 
  No further comments, report attached.    
   
Carol Bom, Mentoring 
  Would like the members to review her report and think about giving the mentors and mentees 
PSP points for their participation.  
 
Nancy Summers, Recognition 
  No comments, report attached. 
 
Mari Greer, Fellowship 
  Mari reported that there are 40 people registered for the April 26, 2017 general meeting. Her 
committee has created nametags and there will be assigned seats. 
 
Adjourn: 
President Schleiger adjourned the meeting at 3:55 p.m. 
 
Respectfully submitted, 
Jane Schneider 
NEOPA Secretary, 2016‐2017 
 















